
	DOCUMENTOS REQUERIDOS
	EJEMPLAR 1
	EJEMPLAR 2
	CUMPLE

	No.
	DOCUMENTACIÓN
	TESORERIA ARCHIVO
	ARCHIVO CONTRATACION
	SI
	NO

	
	ANTICIPO
	

	1
	CUENTA DE COBRO ANTICIPO
	COPIA
	ORIGINAL
	
	

	2
	REGISTRO PRESUPUESTAL
	COPIA
	ORIGINAL
	
	

	3
	PLAN DE INVERSION DEL ANTICIPO
	COPIA
	COPIA
	
	

	4
	CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES
	COPIA
	COPIA
	
	

	5
	CERTIFICACION BANCARIA CUENTA DE AHORROS (SOLO PARA EL PRIMER PAGO)
	COPIA
	COPIA
	
	

	6
	COPIA CONTRATO
	COPIA
	ORIGINAL
	
	

	7
	RUT
	COPIA
	COPIA
	
	

	
	PAGO PARCIALES
	

	1
	CUENTA DE COBRO / DOCUMENTO EQUIVALENTE (aplica para no responsables del IVA)
	COPIA
	ORIGINAL
	
	

	2
	FACTURA (Aplica para responsables del IVA)
	COPIA
	ORIGINAL
	
	

	3
	CERTIFICACION BANCARIA CUENTA DE AHORROS (SOLO PARA EL PRIMER PAGO)
	COPIA
	COPIA
	
	

	4
	COMPROBANTE DE INGRESO A ALMACEN (Aplica para contratos de suministro)
	COPIA
	ORIGINAL
	
	

	5
	PAGO DE SEGURIDAD SOCIAL (Salud, pensión y ARL), PARAFISCALES en la que desglose ingreso base de cotización)
	COPIA
	COPIA
	
	

	6
	ACTA DE INICIO (SOLO PARA EL PRIMER PAGO)
	COPIA
	
	
	

	7
	COPIA REGISTRO PRESUPUESTAL
	COPIA
	
	
	

	8
	COPIA ADICIONALES, POLIZAS AMPLIADAS, PAGO ESTAMPILLAS OTROSI (Si existen OTROSI del Contrato Inicial).
	COPIA
	
	
	

	
	PAGO FINALES
	

	1
	CUENTA DE COBRO / DOCUMENTO EQUIVALENTE (aplica para no responsables del IVA)
	COPIA
	ORIGINAL
	
	

	2
	FACTURA (Aplica para responsables del IVA)
	COPIA
	ORIGINAL
	
	

	3
	COMPROBANTE DE INGRESO AL ALMACEN (Aplica para contratos de suministro)
	COPIA
	ORIGINAL
	
	

	4
	PAGO DE SEGURIDAD SOCIAL (Salud, pensión y ARL), PARAFISCALES en la que desglose ingreso base de cotización)
	COPIA
	COPIA
	
	

	5
	CERTIFICADO DE PAGO APORTES AL SISTEMA DE SEGURIDAD SOCIAL Y PARAFISCALES.
	COPIA
	COPIA
	
	

	6
	COPIA REGISTRO PRESUPUESTAL
	COPIA
	ORIGINAL
	
	

	7
	PAZ Y SALVO POR TODO CONCEPTO
	COPIA
	ORIGINAL
	
	

	8
	ACTA DE LIQUIDACION DEL CONTRATO
	COPIA
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DOCUMENTOS GENERADOS POR LA EMPRESA PARA LA REALIZACION DEL PAGO

	1
	INFORME DE SUPERVISIÓN Y CUMPLIMIENTO DEL CONTRATO PARCIAL O FINAL
	ORIGINAL
	ORIGINAL
	
	

	2
	CAUSACIÓN
	ORIGINAL
	ORIGINAL
	
	

	3
	GIRO PRESUPUESTAL
	ORIGINAL
	ORIGINAL
	
	

	4
	COMPROBANTE DE EGRESO
	ORIGINAL
	ORIGINAL
	
	







CONTRATISTA	Vo. Bo Supervisor(es)interventor(es)




NOTA:
· LA DOCUMENTACION DEBE VENIR ORGANIZADA EN DOS EJEMPLARES: 1. TESORERIA 2. CONTRATACION, EN EL ORDEN DE LA LISTA
· LA ENTREGA DE LA DOCUEMNTACION SE PPUEDE RADICAR ANTE LA OFICINA DE ATENCION AL USUARIO O ANTE EL SUERVISOR DEL CONTRATO.
	Elaboro: 
	Reviso: 
	Aprobó:  

	Cargo: 
	Cargo: 
	Cargo:  

	Firma:	                              
	Firma:                                 
	Firma:                            


· LA DOCUMENTACIÓN QUE NO CUMPLA PARA REALIZAR PROCESO DE PAGO, SERÁ DEVUELTA Y TENDRÁ 2 DÍAS PARA SUBSANAR EN EL CASO DE NO TENER UNA RESPUESTA POSITIVA SE RECHAZARA LA CUENTA DE Y DEBERÁ INICIAR NUEVAMENTE EL PROCESO DE RADICACIÓN.
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